Российская Федерация

Ростовская область

Семикаракорский район

Муниципальное бюджетное учреждение культуры

«Золотаревский сельский дом культуры»

                                                         ПРИКАЗ 

 29.12.2022                                          № 21                                      х.Золотаревка
Об утверждении Учетной политики                                                                                    для целей бухгалтерского учета 
МБУК «Золотаревский сельский дом культуры»

Во исполнение Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, приказа Минфина от 01.12.2010 № 157н, Федерального стандарта «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденного приказом Минфина от 30.12.2017 № 274н,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1.  Утвердить Учетную политику муниципального бюджетного учреждения культуры «Золотаревский сельский дом культуры» для целей бухгалтерского учета согласно приложению. 

2. Приказ применяется в целях ведения бухгалтерского учета,  начиная с 01.01.2023 г.
3.Признать утратившим силу приказ от 24.02.2022 г. № 5.1 «Об утверждении Учетной политики для целей бухгалтерского учета МБУК «Золотаревский сельский дом культуры».

4. Контроль за исполнением учетной политики возложить на главного бухгалтера МБУК «Золотаревский сельский дом культуры» .

5. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Руководитель МБУК «Золотаревский СДК»                           Шеина О.А                                                             

С приказом ознакомлена:

_________ Л.Ю.Мольчиц
Проект вносит:
Л.Ю.Мольчиц
Приложение 

к приказу от 29.12.2022 № 21
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ УЧЕТНОЙ   ПОЛИТИКЕ
МУНИЦИПАЛЬНОГО БЮДЖЕТНОГО  УЧРЕЖДЕНИЯ КУЛЬТУРЫ  «ЗОЛОТАРЕВСКИЙ СЕЛЬСКИЙ ДОМ КУЛЬТУРЫ» 
ДЛЯ ЦЕЛЕЙ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА
Учетная политика МБУК « Золотаревский сельский дом культуры» разработана в соответствии с требованиями следующих документов:

· Бюджетным кодексом Российской Федерации (далее – БК РФ);

· Налоговым кодексом Российской Федерации (далее – НК РФ);

· Федеральным законом от 06.12.2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Закон №402-ФЗ);

· Федеральный закон от 12.01.1996 N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях" (далее  – Закон №7-ФЗ);

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016г. № 256н (далее – СГС «Концептуальные основы»);

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "ОСНОВНЫЕ СРЕДСТВА», утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016г. № 257н (далее – СГС «Основные средства»);

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "АРЕНДА", утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016г. № 258н (далее – СГС «Аренда»);

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "ОБЕСЦЕНЕНИЕ АКТИВОВ", утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016г. № 259н (далее – СГС «Обесценение активов»);

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора«ПРЕДСТАВЛЕНИЕ БУХГАЛТЕРСКОЙ
(ФИНАНСОВОЙ) ОТЧЕТНОСТИ», утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016г. № 260н (далее – СГС «Представление отчетности»);

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА, ОЦЕНОЧНЫЕ ЗНАЧЕНИЯ И ОШИБКИ», утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2017 №274н (далее – СГС «Учетная политика»);

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «СОБЫТИЯ ПОСЛЕ ОТЧЕТНОЙ ДАТЫ», утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2017 №275н (далее – СГС «События после отчетной даты»);
· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «ИНФОРМАЦИЯ О СВЯЗАННЫХ СТОРОНАХ», утвержденным приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2017 N 277н (далее – СГС «Информация о связанных сторонах»);

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «ОТЧЕТ О ДВИЖЕНИИ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ», утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2017 №278н (далее – СГС «Отчет о движении денежных средств»);
· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «ДОХОДЫ», утвержденным приказом Министерства финансов Российской Федерации от 27.02.2018 №32н (далее – СГС «Доходы»);

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «ЗАПАСЫ» утвержденным приказом Министерства финансов Российской Федерации от 07.12.2018 N 256н (далее – СГС «Запасы»);

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «РЕЗЕРВЫ. РАСКРЫТИЕ ИНФОРМАЦИИ ОБ УСЛОВНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ И УСЛОВНЫХ АКТИВАХ», утвержденным приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.05.2018 N 124н (далее – СГС «Резервы»);

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «БЮДЖЕТНАЯ      ИНФОРМАЦИЯ       В       БУХГАЛТЕРСКОЙ (ФИНАНСОВОЙ) ОТЧЕТНОСТИ», утвержденным приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.02.2018 N 37н (далее – СГС «Бюджетная нформация в бухгалтерской (финансовой) отчетности»;

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «ДОЛГОСРОЧНЫЕ ДОГОВОРЫ», утвержденным приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29.06.2018 N 145н (далее СГС – «Долгосрочные договора»);

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «КОНЦЕССИОННЫЕ СОГЛАШЕНИЯ», утвержденным приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29.06.2018 N 146н (далее – «Концессионные соглашения»);

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «НЕПРОИЗВЕДЕННЫЕ АКТИВЫ», утвержденным приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.02.2018 N 34н (далее – СГС «Непроизведенные активы»);

· Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010г. № 157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция №157н);

· Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 16.12.2010г. №174н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и инструкции по его применению» (далее – Инструкция №174н);

· Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 25.03.2011 №33н «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений» (далее – Инструкция №33н);

· Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015г. №52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и методических указаний по их применению» (далее – Методические указания №52н);

· Приказ Министерства финансов Российской федерации №209н «Об утверждении порядка применения КОСГУ» (далее – Порядок применения КОСГУ №209н);

· Приказ Минфина России от 6 июня 2019 г. № 85н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее - Порядок № 85н);

· Указание Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства";

· Приказ Минфина РФ от 13.06.1995 N 49 "Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств" (далее – Методические указания по инвентаризации №49);

· Методические рекомендации «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте» утвержденные распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 N АМ-23-р "О введении в действие методических рекомендаций "Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте" (с изменениями и дополнениями) (далее – Методические рекомендации №АМ-23-р).

Данная учетная политика распространяется на правоотношения, возникшие с 24.02.2022г., не является исчерпывающей и, в случае изменения в законодательных актах, регулирующих порядок ведения бухгалтерского и налогового учета в течение года, изменении условий деятельности учреждения, изменении возложенных на учреждение функций и полномочий будет дополняться отдельными приказами руководителя по Учреждению.
Изменение учетной политики производится с начала отчетного периода, если иное не обусловливается причиной такого изменения в одном из следующих случаев:

· при изменении требований, установленных законодательством РФ о бухгалтерском учете, федеральными или отраслевыми стандартами;

· при разработке или выборе нового способа ведения бухгалтерского учета, применение которого приводит к повышению качества информации об объекте бухгалтерского учета;

· в случае существенного изменения условий деятельности экономического субъекта.

Вносимые в течение года поправки, не связанные с изменением законодательства РФ о бухгалтерском учете, федеральных и (или) отраслевых стандартов, принятием и (или) изменением нормативных правовых актов, регулирующих ведение бухгалтерского учета и составление отчетности, необходимо согласовать с учредителем и соответствующим финансовым органом.

Не считается изменением учетной:

· применение правила (способа) организации и ведения бухгалтерского учета для отражения фактов хозяйственной жизни, которые отличны по существу от фактов хозяйственной жизни, имевших место ранее;

· утверждение нового правила (способа) организации и ведения бухгалтерского учета для отражения фактов хозяйственной жизни, которые возникли в деятельности учреждения впервые.

I. Общие положения
1. На основании Закона о бухгалтерском учете руководитель МБУК «Золотаревский сельский дом культуры»:

- несет ответственность за организацию бухгалтерского учета в организациях, соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций;

- обеспечивает неукоснительное выполнение работниками требований главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений.
При смене директора проводится инвентаризация.
 Главный бухгалтер МБУК «Золотаревский сельский дом культуры»:

- подчиняется непосредственно руководителю организации;

- несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности;

- обеспечивает соответствие осуществляемых хозяйственных операций законодательству Российской Федерации, осуществляет контроль за движением имущества и выполнением обязательств;

- обеспечивает сохранность и передачу в архив учетных документов и регистров бюджетного учета.

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
2.  В учреждении действуют постоянные комиссии:
– комиссия по поступлению и выбытию активов
– инвентаризационная комиссия 
3.Порядок передачи документов и дел при смене руководителя, главного бухгалтера приведен в Приложении № 12 к настоящей Учетной политике.

II. Технология обработки учетной информации
1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением 

программных продуктов:

· 1 С «Бухгалтерия для бюджетных учреждений» – для бюджетного учета;
· 1 С «Зарплата» - для учета заработной платы;
 Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения ведет электронный документооборот по следующим направлениям:

· система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства;

· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в Инспекцию Федеральной налоговой службы;

· передача отчетности в отделение Пенсионного фонда;
· передача отчетности в Органы статистики и фонд социального страхования Российской Федерации;

· система электронного документооборота с поставщиками и подрядчиками.
· …

3. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

·   еженедельно производится сохранение резервных копий базы 1 С «Бухгалтерия для бюджетных учреждений» и 1 С «Зарплата» на внешний носитель.
· по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

III. Правила документооборота
1. Первичные учетные документы и учетные регистры составляются по унифицированным формам, установленным Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н с изменениями и дополнениями.
2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, МБУК «Золотаревский сельский дом культуры» использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в приложении 2 к приказу № 52н., дополненные необходимыми реквизитами и самостоятельно разработанными первичными учетными документами. 
3. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с приложением 2 к настоящей учетной политике.

 Основание: пункты 25–26 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности», пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

4. При обработке учетной информации применяется автоматизированный учет по следующим блокам:

· автоматизированный бюджетный учет МБУК «Золотаревский сельский дом культуры» как у получателя бюджетных средств ведется с применением программы 1 С «Предприятие для бюджетных учреждений»;

·  месячная, квартальная, годовая бюджетная отчетность об исполнении бюджета составляется с применением программы 1 С «Предприятие для бюджетных учреждений»;

· информационный обмен документами с межрегиональным операционным управлением Федерального казначейства осуществляется в системе удаленного финансового документооборота (СУФД) с применением средств электронной подписи в соответствии с законодательством на основании договора об обмене электронными документами;

· предоставление отчетности в электронном виде в Финансово-экономическое  управление Семикаракорского района с использованием автоматизированной информационной системы «СКИФ БП»
 

5. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:
· в регистрах (журналов операций) в хронологическом порядке систематизируются первичные учетные документы (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа);
· журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется в день прихода наличных денежных денег в кассу и по день их выбытия из кассы;
· инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации (в бумажном виде);
· инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
· опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
· книга учета бланков строгой отчетности заполняется по мере поступления и выбытия таковых документов; 

· авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца и подшиваются к первичным бухгалтерским документам;
· журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
· другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

6. Журнал операций расчетов по оплате труда (ф. 0504071) ведется раздельно по счетам:

· КБК 1.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» и КБК 1.302.13.000 «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда»;
· КБК 1.302.12.000 «Расчеты по прочим выплатам»;

· КБК 1.302.61.000 «Расчеты по пенсиям, пособиям и выплатам по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения»;

· КБК 1.302.64.000 «Расчеты по пенсиям, пособиям, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам»;

· КБК 1.302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме»;

· КБК 1.302.96 «Расчеты по иным расходам».

Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

7. Журналы операций ведутся в соответствии с перечнем регистров бухучета получателя бюджетных средств. Журналам операций по учету исполнения бюджетной сметы и администрированию поступлений и выбытий присваиваются номера согласно приложению 5.
Журналы операций подписываются главным бухгалтером. 
На основании данных журналов операций ежемесячно составляется главная книга.
 

8. Первичные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью (если таковое имеет место). При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.

Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров бухучета, приведен  в приложении № 9.

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ.

 
IV.План счетов
Учреждением ведется раздельный учет по кодам финансового обеспечения:

2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

3 – средства во временном распоряжении;

4 – субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания;

5 – субсидии на иные цели;

6 – субсидия на капвложения.

Бухгалтерский (бюджетный) учет осуществляется в соответствии с Единым планом счетов бухгалтерского учета, утвержденным приказом МФ РФ № 157н (п. 21 Инструкции 157н) планом счетов бюджетного учета, утвержденным приказом МФ РФ № 174н (Приложение №1).
          При отражении в бухгалтерском учете хозяйственных операций 1–18 разряды номера счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом:


	Разряд номера счета
	Код

	1–4
	Аналитический код вида услуги:


	5–14
	0000000000 ( за исключением объектов, возникающих в рамках национального проекта (указывается код бюджетной классификации)

	15–17
	Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:
· аналитической группе подвида доходов бюджетов;
· коду вида расходов;
· аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов

	18
	Код вида финансового обеспечения (деятельности)
· 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
· 3 – средства во временном распоряжении;
· 4 – субсидия на выполнение государственного задания;
· 5 – субсидии на иные цели;
· 6 – субсидии на цели осуществления капитальных вложения


          Основание: пункты 21–21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 2.1 Инструкции № 174н.

Забалансовый учет ведется в соответствии с Единым планом счетов бухгалтерского учета, утвержденным приказом МФ РФ № 157н, планом счетов бюджетного учета, утвержденным приказом МФ РФ № 174н. (Приложение №1).
          Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
V. Учет отдельных видов имущества и обязательств
1. Бюджетный учет ведется по первичным документам, которые проверены главным бухгалтером в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле (приложение 7).
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 

2. Основные средства
 
2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев. 

2.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

· мебель для обстановки  помещения – столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;

· компьютерное и периферийное оборудование – системные блоки, мониторы, принтеры, сканеры, компьютерные мыши, клавиатуры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, внешние накопители на жестких дисках;
· детские игровые и спортивные комплексы – качели, карусели, спортивные тренажеры и т. д.;

· другие объекты, которые можно отнести к одному комплексу объектов. 
Не считается существенной стоимость до 50 000,00 руб. за один имущественный объект.
Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет директор учреждения.

Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства».

 

2.3. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 10 000 рублей включительно, присваивается уникальный инвентарный номер, который присваивает бухгалтерская программа 1С «Предприятие.

        Основание: пункт 9 Стандарта «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

2.4. Уникальный инвентарный номер состоит из десяти знаков и присваивается в порядке:

1-й разряд –  код вида деятельности (2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения); 3 – средства во временном распоряжении; 4 – субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания; 5 – субсидии на иные цели; 6 – субсидия на капвложения);

2–4-е разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16.12.2010 № 174н);

5–6-е разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16.12.2010 № 174н);

7–10-е разряды – порядковый номер нефинансового актива.
Основание: пункт 9 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

2.5. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае, если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

2.6. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

· площади;

· объему;

· весу;

· иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

  

2.7. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.

Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства».

 

2.8. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства» № 257н. 

 

2.9. Основные средства стоимостью до 10 000 включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.
Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2.10. На основные средства стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию.
 Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
2.11. Начисление амортизации осуществляется линейным методом в течение срока полезного действия свыше 100 000 рублей.
Основание: пункты 36, 37 Стандарта «Основные средства».

2.12. Общая сумма амортизации, начисленная за отчетный месяц по основным средствам и нематериальным активам, отражается в «Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов».

2.13. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет комиссия по поступлению и выбытию активов. Такое имущество принимается к учету на основании выписки из протокола комиссии.

2.14. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания».

2.15. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основных средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амортизации.

2.16. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям основных средств, установленным СГС «Основные средства», учитываются как отдельные основные средства. Элементы ЛВС или ОПС, для которых установлен одинаковый срок полезного использования, учитываются как единый инвентарный объект в порядке, установленном в пункте 2.2 раздела V настоящей учетной политики.

2.17. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.

2.18. Передача в пользование объектов, которые содержатся за счет учреждения, отражается как внутреннее перемещение. Учет таких объектов ведется на дополнительном забалансовом счете 43П «Имущество, переданное в пользование, – не объект аренды».

2.19. Ответственными за хранение технической документации на объекты основных средств являются ответственные лица, за которыми закреплены объекты. Если на основное средство производитель (поставщик) предусмотрел гарантийный срок, ответственное лицо хранит также гарантийные талоны.

 

3. Материальные запасы
 

3.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также производственный и хозяйственный инвентарь.

 

3.2. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

3.3. Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются и рассчитываются в соответствии с  распоряжением Министерства Транспорта Российской Федерации и утверждаются приказом руководителя учреждения.
ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения. 

3.4. Материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).
      3.5 Срок выданных доверенностей на получение материальных ценностей устанавливается сроком на 14 календарных дней со дня ее выдачи, если таковое имеет место.

       3.6. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания».

        3.7. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из следующих факторов:

их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;

сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.

       Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

        3.8. Приобретенные, но находящиеся в пути запасы признаются в бухгалтерском учете в оценке, предусмотренной государственным контрактом (договором). Если учреждение понесло затраты, перечисленные в пункте 102 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, стоимость запасов увеличивается на сумму данных затрат в день поступления запасов в учреждение. Отклонения фактической стоимости материальных запасов от учетной цены отдельно в учете не отражаются.

        Основание: пункт 18 СГС «Запасы».

  4. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов

 
4.1. Первоначальной (фактической)  стоимостью  объектов  нефинансовых   активов, полученных  учреждением по необменной операции (безвозмездно, в том числе по договору дарения), является их текущая оценочная  стоимость  на дату принятия к бухгалтерскому учету, признаваемая справедливой  стоимостью  указанных объектов, увеличенная на  стоимость  услуг, связанных с их доставкой, регистрацией и приведением их в состояние, пригодное для использования. 

4.2.Определение текущей оценочной  стоимости   нефинансового   актива  осуществляется методом рыночных цен на основании данных о сделках с аналогичным или схожим активом, совершенных без отсрочки платежа, и производится в сумме денежных средств, необходимых при продаже (приобретении) указанных активов на дату принятия к учету. 

4.3.Текущая оценочная  стоимость  в целях принятия к бухгалтерскому учету объекта  нефинансового   актива  определяется на основе цены, действующей на дату принятия к учету (оприходования) имущества,  полученного   безвозмездно, на данный или аналогичный вид имущества. Сведения о действующей цене должны быть подтверждены документально, а в случаях невозможности документального подтверждения – экспертным путем

4.4. При определении текущей оценочной  стоимости  в целях принятия к бухгалтерскому учету объекта  нефинансового   актива  комиссией по поступлению и выбытию активов, созданной в учреждении на постоянной основе, используются имеющиеся данные о ценах на аналогичные материальные ценности,  полученные  в письменной форме от организаций-изготовителей,  или сведения об уровне цен, имеющиеся у органов государственной статистики, или  в средствах массовой информации (интернет), в специальной литературе, экспертные заключения (в том числе экспертов, привлеченных на добровольных началах к работе в комиссии по поступлению и выбытию  активов) о  стоимости  отдельных (аналогичных) объектов  нефинансовых   активов.

4.5. В случае, если данные о ценах на аналогичные либо схожие материальные ценности по каким-либо причинам недоступны, в целях обеспечения непрерывного ведения бухгалтерского учета и полноты отражения в бухгалтерском учете свершившихся фактов хозяйственной деятельности текущая оценочная стоимость признается в условной оценке, равной одному рублю. При этом указанные материальные ценности, соответствующие критериям признания активов, отражаются субъектом учета на балансовых счетах в условной оценке: один объект, один рубль.

      После получения данных о ценах на аналогичные, либо схожие материальные ценности по объекту нефинансового актива (материальной ценности), отраженных на дату признания в условной оценке, комиссией субъекта учета осуществляется пересмотр балансовой (справедливой) стоимости такого объекта.

Основание: пункт 25 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

5. Непроизведенные активы.

5.1. Учет земельных участков, закрепленных на праве безвозмездного (бессрочного) пользования и находящихся в собственности поселения, принимать к бухгалтерскому учету в составе непроизведенных активов по кадастровой стоимости.

5.2. Изменение стоимости земельных участков производится в зависимости от изменения его кадастровой стоимости.

Основание: письмо Минфина Российской Федерации от 19.12.2014 года № 02-07-07/66918

5.3. В целях организации и ведения аналитического учета каждому инвентарному объекту непроизведенных активов присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, который используется исключительно в регистрах бухгалтерского учета.
     Инвентарный номер, присвоенный объекту непроизведенных активов, сохраняется за ним на весь период его учета.

     Инвентарные номера выбывших (списанных) инвентарных объектов непроизведенных активов, вновь принятым к учету объектам нефинансовых активов не присваиваются.

      5.4. Аналитический учет объектов непроизведенных активов ведется в        Инвентарной карточке учета основных средств.
на соответствующих счетах Рабочего плана счетов, их фактическому наличию.

Основание: пункты 81–82 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

6. Аренда.

6.1. Учет объектов, возникающих при получении (предоставлении) во временное владение и пользование или во временное пользование материальных ценностей по договору аренды (имущественного найма) либо по договору безвозмездного пользования ведется в соответствии с положениями Федерального СГС бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда», утвержденный приказом Минфина России от 31.12.2016 г. № 258н.

6.2. Объектом учета операционной аренды признается право пользования активом, которое отражается пользователем (арендатором) в составе нефинансовых активов как самостоятельный объект бухгалтерского учета на соответствующих счетах аналитического учета счета 011100000 «Право пользования активами» (п.20 СГС «Аренда»).

6.3. Договор аренды:

- Решение о предоставлении объектов недвижимости в аренду принимает руководитель учреждения по согласованию с Учредителем и органом, выполняющим полномочия собственника имущества.
- Комиссия учреждения при заключении договора аренды определяет вид аренды (операционная, не операционная), а также справедливую стоимость права аренды.
- Для арендодателя
Расчеты по арендным платежам осуществляются на счете 0 205 20 000.

Ожидаемый доход от аренды учитывается на счете 0 401 40 000.

Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды (п.25 СГС «Аренда»).

Информация об объектах имуществах, переданных в пользование, учитывается на забалансовом счете 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду);
Передача в операционную аренду объектов ОС (если передается часть объекта недвижимости, внутреннее перемещение не оформляется)

Дт 0 101 00 310
Кт 0 101 00 310 (и 25 забалансовый счет).

Начисление доходов будущих периодов на сумму арендной платы в соответствии с условиями договора на всю сумму арендных платежей, указанной в договоре

Дт 0 205 21 560
Кт 0 401 40 121.

Признание доходов текущего финансового года в сумме ежемесячной платы или в соответствии в сумме ежемесячной платы в соответствии с установленным договором аренды

Дт 0 401 40 121
Кт 0 401 10 121.

По окончании срока аренды производится списание счета 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)».

При досрочном расторжении договора аренды сумма остатка доходов будущих периодов сторнируется

Дт
0 205
21 560
Кт
0 401
40 121
(Метод
«Красное сторно»).
- Для арендатора
Объектом учета операционной аренды признается право пользования активом, которое отражается пользователем (арендатором) в составе нефинансовых активов как самостоятельный объект бухгалтерского учета на соответствующих счетах аналитического учета счета 011100000 «Право пользования активами» (п.20 СГС «Аренда»).

Право пользования и обязательства на сумму арендных платежей за весь срок аренды:

Дт 111 4Х 350  Кт 302 24 730 .

Начисление амортизации на права пользования активом в сумме ежемесячной платы арендных платежей

Дт 0 401 20 224 Кт 0 104 4Х 450.

Прекращение права
пользования
активом при условии полного исполнения договора

Дт 0 104 4Х 450 Кт 0 111 4Х 450.

Прекращение права пользования активом при досрочном прекращении договорных отношений

Дт 0 104 4Х 450 Кт 0 111 4Х 450

Дт
0 111 4Х350 Кт 0 302
24 730
(Метод
«Красное сторно»).

6.4. Договор безвозмездного пользования имуществом.
Комиссия учреждения при заключении договора безвозмездного пользования определяет вид аренды (операционная, не операционная), а также справедливую стоимость права аренды.
- Арендодатель
Информация об объектах имущества, переданных в пользование учитывается на забалансовом счете 26 "Имущество, переданное в безвозмездное пользование".

Начисление дохода будущих периодов от передачи в безвозмездное пользование объектов НФА в сумме справедливой стоимости на срок пользования передаваемых активов

Дт 0 210 05 560 Кт 0 401 40 121.

Начисление расходов будущих периодов от передачи в безвозмездное пользование объектов НФА в сумме справедливой стоимости на срок пользования передаваемых активов

Дт 0 401 50 200 Кт 0 210 05 560.

Признание расходов текущего финансового года ежемесячно Дт 0 401 20 200 Кт 0 401 50 200.

Признание доходов текущего финансового года ежемесячно Дт 0 401 40 121 Кт 0 401 10 121.

При досрочном прекращении договора безвозмездного пользования

Дт 0 401 50 200 Кт 0 210 05 660 (Метод «Красное сторно»).

По окончании срока аренды производится списание счета 26 "Имущество, переданное в безвозмездное пользование".

- Арендатор
Принятие к бухгалтерскому учету объекта учета в соответствии с договором безвозмездного пользования на сумму справедливой стоимости арендных платежей на срок пользования активом

Дт 0 111 40 351 Кт 0 401 40 182.

Ежемесячно – начисление амортизации на права пользования активом

Дт 0 401 20 224 Кт 0 104 4Х 451.

Признание доходами текущего отчетного периода
 Дт 0 401 40 182 Кт 0 401 10 182.

Прекращение права пользования активом при условии полного исполнения договора

Дт 0 104 4Х 451 Кт 0 111 4Х451.

Прекращение права пользования активом при досрочном прекращении договорных отношений

Дт 0 104 4Х 451  Кт 0 111 4Х 451

Дт 0 111 4Х 351 Кт 0 401.10 182

(Метод «Красное сторно).
6.5. Определение справедливой стоимости.
Комиссия учреждения определяет каким методом будет определена справедливая стоимость (арендная плата), полученного или переданного имущества по договорам безвозмездного пользования. Метод расчета зависит от вида имущества (недвижимое или движимое имущество) и рассчитывается согласно порядка определения справедливой стоимости арендной платы за безвозмездное пользование муниципальным имуществом (приложение № 3)
В случае невозможности (отсутствия) получения данных о стоимости арендных платежей по аналогичному имуществу, право пользования объектом аренды определяется в условной оценке (один объект – один рубль). После получения данных о ценах по арендным платежам на аналогичное имущество комиссия осуществляет пересмотр оценочной стоимости, а право пользования активом отражается уже в учете с учетом полученных сведений.
6.6. По договорам аренды/безвозмездного пользования, заключенным на неопределенный срок, при определении срока использования объекта аренды исходить из периода бюджетного цикла – 3 года.
6.7. Объекты бухгалтерского учета, возникающие при закреплении государственного (муниципального) имущества на праве оперативного управления за субъектами учета с целью выполнения ими возложенных на них полномочий (функций) не классифицируются в качестве объектов учета аренды (п.10 СГС «Аренда»).
6.8.Передача (получение) имущества по договору безвозмездного пользования от Учредителя.
В соответствии с п.41 СГС «Концептуальные основы» имущество, полученное субъектом учета от собственника (учредителя), за исключением денежных средств и их эквивалентов, для выполнения возложенных на субъект учета государственных (муниципальных) полномочий (функций), осуществления деятельности по оказанию государственных (муниципальных) услуг либо для управленческих нужд учреждения, признается для целей бухгалтерского учета, формирования и публичного раскрытия показателей бухгалтерской (финансовой) отчетности вкладом собственника (учредителя).

В соответствии с п.43 СГС «Концептуальные основы» для целей бухгалтерского учета, формирования и публичного раскрытия показателей бухгалтерской (финансовой) отчетности доходом признаются увеличение полезного потенциала активов и (или) поступление экономических выгод за отчетный период, за исключением поступлений, связанных с вкладами собственника (учредителя).

Если экономическая сущность хозяйственных операций, возникающих в рамках отношений связана с получением по решению собственника имущества – учредителя субъекта учета на безвозмездной основе прав пользования имуществом, необходимым для выполнения возложенных на субъект учета (государственное муниципальное учреждение) государственных (муниципальных) полномочий (функций), осуществления деятельности по оказанию государственных (муниципальных) услуг либо для управленческих нужд учреждения, условия для признания объектов аренды на льготных условиях, формирующих доходы (доходы будущих периодов), не возникают. Следовательно, положения СГС «Аренда» не применяются.

В случае передачи учреждением, созданным собственником государственного (муниципального) имущества, объектов нефинансовых активов при выполнении им функций по содержанию государственного (муниципального) имущества и организационно-техническому обеспечению иных учреждений (органов власти) в целях использования последними указанного имущества при выполнении возложенных на них функций (полномочий) классификация объектов учета аренды не осуществляется и положения СГС «Аренда» к указанным операциям (отношениям) не применяются.

Переданные учреждением объекты нефинансовых активов в целях контроля за их сохранностью в бухгалтерском учете отражать на забалансовом счете 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование».
6.9. Полученные учреждением объекты нефинансовых активов в целях контроля за их сохранностью в бухгалтерском учете отражать на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование»
7. Расчеты по заработной плате.

7.1. Оплата труда работников учреждения осуществляется в следующие сроки: 

· выдача аванса – 25 числа текущего месяца;

· окончательный расчет – 10 числа месяца, следующего за отчетным.

       7.2. В случае, если дни выплаты заработной платы выпадают на выходные и праздничные дни, то заработная плата выплачивается до наступления данных периодов.

      7.3. Расчеты с сотрудниками учреждения при увольнении осуществляется в день увольнения, при предоставлении отпусков оплата производится не позднее, чем за 3 рабочих дня до его начала, а прочие расчеты с сотрудниками учреждения осуществляются в соответствии с датами предусмотренными внутренними документами учреждения и в дни выплаты заработной платы.

8. Расчеты с подотчетными лицами
 

8.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании служебной записки от сотрудника, согласованной с руководителем. Выдача денежных средств под отчет производится путем перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.

8.2. Выдача перерасхода по авансовым платежам производится на основании заявления от сотрудника с приложением подтверждающих документов, согласованной с руководителем. Выдача денежных средств под отчет производится путем перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.

 

8.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением расходов на командировки) устанавливается в размере 20 000,00 (пяти тысяч) руб.

На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть увеличена (но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами) в соответствии с указанием Банка России.

Основание: пункт 6 Указания Банка России от 07.10.2013 № 3073-У.

 

8.4. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более 10 рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение 5 рабочих дней. 

 

8.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в соответствии с Положением о служебных командировках сотрудников МБУК «Золотаревский сельский дом культуры» (приложение 10).
8.6. Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца, отражаются в журнале операций № 3 и  подшиваются к бухгалтерским документам.

 9. Учет кассовых операций 
 

9.1. Учет кассовых операций в учреждении осуществляется согласно Указания Центрального банка РФ от 11.03.2014 №3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства».

9.2. Поступление и выбытие наличных денежных средств в валюте Российской Федерации, в иностранной валюте, а также денежных документов отражается на отдельных листах одной Кассовой книги по каждому виду валюты, а также по учету денежных документов. 

9.3. В соответствии с Указанием Центрального банка РФ от 11.03.2014 №3210-У регистрация приходных и расходных кассовых ордеров осуществляется с применением технических средств.

9.4. Cформированые на бумажных носителях листы Кассовой книги (ф.0310004) сброшюровываются по мере необходимости.

9.5. Материально ответственными лицами в учреждении являются:

- для хранения и выдачи денежных средств  - кассир.
 

10. Расчеты с дебиторами и кредиторами
 

10.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения).

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы учитывались.

10.2. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, актов, товарных накладных, счетов поставщиков (подрядчиков) и других аналогичных документов.
11. Дебиторская и кредиторская задолженность

11.1. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном положением о признании дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию.

 Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы».

11.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии о признании задолженности невостребованной. Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

С забалансового учета задолженность списывается на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения:

по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;

по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности – согласно действующему законодательству;

при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

12. Финансовый результат
 

12.1.  Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды.
Основание: пункт 25 Стандарта «Аренда».

 

12.2. Переданное иными организациями  имущество в  безвозмездное   пользование, как частный случай  аренды  на льготных условиях, отражается в бухгалтерском учете по его справедливой стоимости, определяемой на дату классификации объекта учета  аренды  методом рыночных цен – как если бы право  пользования  имуществом было предоставлено на коммерческих (рыночных) условиях. Порядок определения указанной стоимости приведен в  приложении № 3.
    Основание: пункт 26  Стандарта  « Аренда».

12.3. Доходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам (абонементам), срок исполнения которых превышает один год, признаются в учете в составе доходов будущих периодов в сумме договора. Доходы будущих периодов признаются в текущих доходах равномерно в последний день каждого месяца в разрезе каждого договора (абонемента). Аналогичный порядок признания доходов в текущем периоде применяется к договорам, в соответствии с которыми услуги оказываются неравномерно.

Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Долгосрочные договоры».

12.4. В отношении платных услуг, по которым срок действия договора менее года, а даты начала и окончания исполнения договора приходятся на разные отчетные годы, учреждение применяет положения СГС «Долгосрочные договоры».

Основание: пункт 5 СГС «Долгосрочные договоры».

      12.5. Установить, что доходы от иной приносящей доход деятельности платные услуги и пожертвования цель, которых конкретно не определена (кроме доходов от пожертвований, цель которых определена): по КФО 2 учитывать в составе текущего периода. Начисление доходов текущего года производится ежемесячно на основании первичных учетных документов. 

      Согласно пункту 7 стандарта «Доходы» доходы от оказания услуг (выполнения работ) признаются в бухгалтерском учете в составе доходов текущего отчетного периода на дату возникновения права на их получение в сумме, равной величине ожидаемого поступления экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе. Начисление дохода от оказания дополнительных платных услуг производится ежемесячно (на последнее число месяца) на основании первичных учетных документов.
      В отношении платных услуг, по которым срок действия договора менее года, а дата начала и окончания договора приходятся на разные отчетные годы учреждение не применяет СГС «Долгосрочные договоры».
      12.6. Установить, что доходы от пожертвований, цель которых определена, признаются в учете в составе доходов будущих периодов по дате подписания договора пожертвования в сумме, указанной в договоре. Доходы будущих периодов признаются доходами текущего года при выполнении учреждением условий передачи актива (денежных средств), т.е. после составления и согласования сторонами договора пожертвования отчета о целевом использовании. 
      12.7. Установить, что субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания признаются в бухгалтерском учете в качестве доходов будущих периодов на дату подписания соглашения. 
Доходы будущих периодов от субсидий на выполнение государственного (муниципального) задания признаются в бухгалтерском учете в составе доходов текущего года на дату утверждения годового отчета о выполнении муниципального задания. 
       12.8. Установить, что субсидии на иные цели признаются в бухгалтерском учете в качестве доходов будущих периодов на дату подписания соглашения. 
Доходы будущих периодов от субсидий на иные цели признаются в бухгалтерском учете в составе доходов текущего года на дату утверждения отчета об использовании субсидии на иные цели или извещения (ф. 0504805).
 12.9. В случае исполнения договора строительного подряда учреждение определяет процент исполнения договора в целях признания доходов в текущем периоде как соотношение расходов, понесенных в связи с выполненным на конец отчетного периода объемом работ и предусмотренных сводным сметным расчетом, и общей величины расходов по долгосрочному договору строительного подряда, предусмотренной сводным сметным расчетом.

12.10.  Учреждение осуществляет расходы в пределах установленного и утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности, а также ведет приносящую доход деятельность. На выполнения муниципального задания учредителем выдаются субсидии.
12.11. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются:

· - расходы на страхование имущества, гражданской ответственности;

· - отпускные, если сотрудник не отработал период, за который предоставили отпуск;

· - плата за пользование неисключительными правами: сайтом, компьютерной программой, справочной системой (срок полезного использования менее или равен 12 месяцем и используется в двух отчетных периодах);

· плата за сертификат ключа ЭЦП;

· упущенная выгода от сдачи объектов в аренду на льготных условиях;

· …

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся.

По договорам страхования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. По другим расходам, которые относятся к будущим периодам, длительность периода устанавливается руководителем учреждения в приказе.

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

12.12. В составе резервов предстоящих расходов отражаются расходы на:

· резерв на оплату отпусков и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное пенсионное и социальное страхование. Порядок расчета резервов предстоящих расходов на оплату отпусков и их использования приведен в приложении № 11 к учетной политике.
· резерв по претензионным требованиям – при необходимости. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной  Управлению в судебном иске, либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно»;
·  резерв по сомнительным долгам – при необходимости на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов о признании задолженности сомнительной по результатам инвентаризации. Величина резерва устанавливается в размере выявленной сомнительной задолженности.
· …
       Основание: пункт 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы».
       Резерв по претензионным требованиям формируется 1 раз в год по состоянию на 31 декабря при наличии судебных исков в сумме, указанной в исковом заявлении. 
       В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера. Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
       Расходы по счету 401.60 «Начисление расчетов по обязательствам за счет сумм резервов» относить на финансовый результат по мере начисления отпускных.
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 7, 21 СГС «Резервы», пункт 10 СГС «Выплаты персоналу».

  

13. Санкционирование расходов
 

Принятие лимитов бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществляется в пределах лимитов бюджетных обязательств в порядке, приведенном в приложении 4.
 

14. События после отчетной даты
 

Признание в учете и раскрытие в бюджетной отчетности событий после отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в приложении 8.
 15. Учет предпринимательской и иной приносящей доход деятельности 

15.1. Учет внебюджетных средств осуществляется раздельно по платным услугам и целевым средствам, получаемым от других органов государственной власти, бюджетных и коммерческих организаций, физических лиц. 

15.2. Учреждение оказывает услуги, относящиеся к предпринимательской деятельности, в соответствии с «Перечнем и стоимостью платных услуг», утвержденным приказом директора МБУК «Золотаревский сельский дом культуры», либо постановлением Учредителя. 

15.3. Расходы по предпринимательской и иной приносящей доход деятельности осуществляются в соответствии с утвержденным на соответствующий финансовый год планом финансово-хозяйственной деятельности (с последующими изменениями и дополнениями). 

В целом по организации расходование средств, полученных от оказания платных услуг, на выплату премий сотрудникам не должно превышать 50% от суммы полученного дохода. 

В условиях финансовой нестабильности и недостаточности бюджетных средств на выплату заработной платы или уплаты налогов, внебюджетные средства (за минусом налога на прибыль) могут быть направлены на покрытие дефицита в полном объеме. Решение о направлении всех средств на выплату заработной платы и уплату налогов должно быть оформлено приказом директора МБУК «Золотаревский сельский дом культуры». 

Целевые средства расходуются в строгом соответствии с условиями их получения (договора, сметы и др. документы). 

 
VI. Инвентаризация имущества и обязательств
 

1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов) проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Порядок и график проведения инвентаризации приведен в приложении 6.

  2.  В отдельных случаях (при смене материально-ответственных лиц, при выявлении фактов хищения, при стихийных бедствиях и т.д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия. 
Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 

 VII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля
 

1. В учреждении постоянно осуществляется внутренний финансовый контроль в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле (приложение № 7),  направленный на:

· соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по расходам, подготовку и организацию мер по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета в учреждении (как получатель бюджетных средств);

 

2. Внутренний финансовый контроль в учреждении, в ходе своей деятельности и в рамках своих полномочий осуществляют:
· Директор учреждения;
· главный бухгалтер;
· иные должностные лица  в соответствии со своими обязанностями.

 

VIII. Бюджетная отчетность
 

       Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (Приказом Министерства финансов РФ от 25.03.2011 г. № 33н «Об утверждении инструкции о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений»). 
       Бюджетная отчетность представляется в Администрацию Золотаревского сельского поселения:

· ежемесячные отчеты не позднее 03-го числа, следующего за отчетным периодом, если не установлены другие сроки вышестоящей организацией;

– квартальные – до 10-го числа месяца, следующего за отчетным периодом, если не установлены другие сроки вышестоящей организацией;
– годовой – до 16 февраля года, следующего за отчетным годом, если не установлены другие сроки вышестоящей организацией.

IX. Бухгалтерская (финансовая) отчетность
Бухгалтерская отчетность составляется и предоставляется в объемах в соответствии с Приказом Министерства финансов РФ от 25.03.2011 г. № 33н «Об утверждении инструкции о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений», приказами Министерства финансов РО, устанавливающими дополнительные формы отчетности, в сроки установленные приказами Министерства финансов РО, Финансовым отделом Администрации Семикаракорского района.
           Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в информационной системе. Бумажная копия комплекта отчетности хранится у главного бухгалтера.
Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона 06.12.2011 № 402-ФЗ. 
X. Бухгалтерская (налоговая) отчетность
            Учетная политика для целей налогообложения считается разработанной в соответствии с требованиями части второй Налогового кодекса РФ.  

Основные задачи налогового учета:
- ведение в установленном порядке учета своих доходов и расходов и объектов налогообложения;
- представление в налоговый орган по месту учета в установленном порядке налоговых деклараций по тем налогам, которые МБУК «Золотаревский сельский дом культуры»  обязана уплачивать: НДС, налог на прибыль, налог на землю, налог на имущество, взносы в ФСС, взносы в Пенсионный фонд, НДФЛ.
            Объектами налогового учета могут быть:
- имущество;
- доходы, по которым возникает обязанность по уплате налогов;
- иные объекты, имеющие стоимость, по которым возникает обязанность по уплате налогов.

Для подтверждения данных налогового учета применяются:
- первичные учетные документы (включая бухгалтерскую справку), оформленные в соответствии с законодательством РФ;
- аналитические регистры налогового учета.

Система налогового учета создается в рамках существующей системы бюджетного учета, которая развивается и дорабатывается в соответствии с требованиями Налогового кодекса РФ.

Ответственность за ведение налогового учета возлагается на главного бухгалтера. 

Декларации по налогам на заработную плату (взносы в ФСС, взносы в Пенсионный фонд, НДФЛ) готовит и представляет в налоговые органы главный бухгалтер.

Регистры налогового учета формируются на основании данных регистров бюджетного учета и дополнительных учетов. Регистры налогового учета могут видоизменяться.

В регистрах налогового учета должен быть отражен источник информации или основание для записи. 
В Положение об учетной политике могут вноситься изменения, утвержденные приказами о внесении изменений в действующую учетную политику МБУК «Золотаревский сельский дом культуры» в случае изменения действующего законодательства Российской Федерации, а также в случае существенных способов ведения бюджетного учета. 

Главный бухгалтер                                             Мольчиц Л.Ю.    
Приложение №    1
к Положению об учетной политике

МБУК «Золотаревский сельский дом культуры»

Нежилые помещения (здания и сооружения) – недвижимое имущес


10

	.12

	000


Основные средства – особо ценное движимое имущество

	учреждения

	0
	101.20

	000

	Нежилые помещения (здания и сооружения) – особо ценное движимое имущество учреждения

	0
	101.22

	000


Машины и оборудование – особо ценное движим


1

	1.24

	000


Инвентарь производственный и хозяйственный – особ

	 ценное движимое имущество учреждения

	0
	101.26

	000

	Прочие основные средства – особо ценное движимое имущество учреждения

	0
	101.28

	000


Основные средства – и


10

	.30

	000


Нежилые помещения (здания и сооружения) – иное движ

	мое имущество учреждения

	0
	101.32

	000

	Машины и оборудование – иное движимое имущество учреждения

	0
	101.34

	000


Инвентарь производственный и хозяйственный – иное движимое имуществ


	01.36

	000


Прочие основные средства – иное движимое имущес

	во учреждения

	0
	101.38

	000

	Основные средства – имущество в концессии

	0
	101.90

	000

	Нежилые помещения (здания и сооружения) – имущество в концессии

	0
	101.92

	000

	Машины и оборудование – имущество в концессии

	0
	101.94

	000


Инвентарь производс

	венный и хозяйственный – имущество в концессии

	0
	101.96

	000

	Прочие основные средства – имущество в концессии

	0
	101.98

	000

	Непроизведенные активы

	0
	103.00

	000


Н

	произведенные активы – недвижимое имущество учреждения

	0
	103.10

	000


Земля (земельные участки) -

	недвижимое имущество учреждения

	0
	103.11

	000

	Амортизация

	0
	104.00

	000

	Амортизация недвижимого имущества учреждения

	0
	104.10

	000


Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) –

	недвижимого имущества учреждения

	0
	104.12

	000


Амортизация особо ц

	нного движимого имущества учреждения

	0
	104.20

	000

	Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) – особо ценного движимого имущества учреждения

	0
	104.22

	000

	Амортизация машин и оборудования – особо ценного движимого имущества учреждения

	0
	104.24

	000

	Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного – особо ценного движимого имущества учреждения

	0
	104.26

	000


104.2

		000

	Амортизация иного движимого имущества учреждения

	0
	104.30

	000

	Амортизация нежилых помещений – иного движимого имущества учреждения

	0
	104.32

	000

	Амортизация машин и оборудования – иного движимого имущества учреждения

	0
	104.34

	000


Амортизация инвентаря производствен

	ого и хозяйственного – иного движимого имущества учреждения

	0
	104.36

	000

	Амортизация прочих основных средств – иного движимого имущества учреждения

	0
	104.38

	000

	Амортизация прав пользования активами

	0
	104.40

	000


Амортизация прав пользования нежилыми помещен

	ями (зданиями и сооружениями)

	0
	104.42

	000

	Амортизация прав пользования машинами и оборудованием

	0
	104.44

	000

	Амортизация прав пользования транспортными средствами

	0
	104.45

	000


Амортиз

	ция прав пользования инвентарем производственным и хозяйственным

	0
	104.46

	000


А

	ортизация прав пользования прочими основными средствами

	0
	104.48

	000

	Амортизация прав пользования непроизведенными активами

	0
	104.49

	000

	Амортизация имущества учреждения в концессии

	0
	104.90

	000


Амортизация нежилых помещений (зданий и соо

	ужений) в концессии

	0
	104.92

	000

	Амортизация машин и оборудования в концессии

	0
	104.94

	000

	Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного в концессии

	0
	104.96

	000


Амортизация проче


1

	4.98

	000


Мат

	риальные запасы

	0
	105.00

	000


Матер

	альные запасы – особо ценное движимое имущество учреждения

	0
	105.20

	000

	Материальные запасы – иное движимое имущество учреждения

	0
	105.30

	000


Лекарственные препараты и медицинские материалы -

	иное движимое имущество учреждения

	0
	105.31

	000


Продукты питания – 

	ное движимое имущество учреждения

	0
	105.32

	000

	Горюче–смазочные материалы – иное движимое имущество учреждения

	0
	105.33

	000

	Строительные материалы – иное движимое имущество учреждения

	0
	105.34

	000

	Мягкий инвентарь – иное движимое имущество учреждения

	0
	105.35

	000

	Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения

	0
	105.36

	000

	Готовая продукция – иное движимое имущество учреждения

	0
	105.37

	000

	Вложения в нефинансовые активы

	0
	106.00

	000

	Вложения в недвижимое имущество

	0
	106.10

	000

	Вложения в особо ценное движимое имущество

	0
	106.20

	000

	Вложения в основные средства – особо ценное движимое имущество

	0
	106.21

	000

	Вложения в материальные запасы – особо ценное движимое имущество

	0
	1106.24

	000

	Вложения в иное движимое имущество

	0
	106.30

	000

	Вложения в материальные запасы – иное движимое имущество

	0
	1106.34

	000

	Вложения в права пользования нематериальными активами

	0
	106.60

	000

	Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг

	0
	109.00

	000

	Себестоимость готовой продукции, работ, услуг

	0
	109.60

	000

	Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг

	0
	109.70

	000

	Общехозяйственные расходы

	0
	109.80

	000

	Права пользования активами

	0
	111.00

	000

	Права пользования нефинансовыми активами

	0
	111.40

	000

	Права пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями)

	0
	111.42

	000

	Права пользования машинами и оборудованием

	0
	111.44

	000

	Права пользования инвентарем производственным и хозяйственным

	0
	111.46

	000

	Права пользования прочими основными средствами

	0
	111.48

	000

	Права пользования непроизведенными активами

	0
	111.49

	000

	Права пользования нематериальными активами

	0
	111.60

	000

	Права пользования программным обеспечением и базами данных

	0
	111.6I

	000

	Биологические активы

	0
	113.00

	000

	Обесценение нефинансовых активов

	0
	114.00

	000

	Обесценение недвижимого имущества учреждения

	0
	114.10

	000

	Обесценение особо ценного движимого имущества учреждения

	0
	114.20

	000

	Обесценение иного движимого имущества учреждения

	0
	114.30

	000

	Обесценение прав пользования активами

	0
	114.40

	000

	Обесценение прав пользования нематериальными активами

	0
	114.60

	000

	Обесценение прав пользования программным обеспечением и базами данных

	0
	114.6I

	000

	Обесценение непроизведенных активов

	0
	114.70

	000

	Обесценение земли (земельных участков)

	0
	114.71

	000

	Обесценение непроизведенных ресурсов

	0
	114.72

	000

	Обесценение прочих непроизведенных активов

	0
	114.73

	000

	Денежные средства учреждения

	0
	201.00

	000

	Денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе казначейства

	0
	201.10

	000

	Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства

	0
	201.11

	000

	Денежные средства в кассе учреждения

	0
	201.30

	000

	Касса

	0
	201.34

	000

	Денежные документы

	0
	201.35

	000

	Расчеты по доходам

	0
	205.00

	000

	Расчеты по доходам от собственности

	0
	205.20

	000

	Расчеты по доходам от операционной аренды

	0
	205.21

	000

	Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ), компенсаций затрат

	0
	205.30

	000

	Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ)

	0
	205.31

	000

	Расчеты по условным арендным платежам

	0
	205.35

	000

	Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям текущего характера

	0
	205.50

	000

	Расчеты по безвозмездным поступлениям текущего характера от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

	0
	205.51

	000

	Расчеты по доходам от операций с активами

	0
	205.70

	000

	Расчеты по доходам от операций с основными средствами

	0
	205.71

	000

	Расчеты по доходам от операций с нематериальными активами

	0
	205.72

	000

	Расчеты по доходам от операций с непроизведенными активами

	0
	205.73

	000

	Расчеты по доходам от операций с материальными запасами

	0
	205.74

	000

	Расчеты по доходам от операций с финансовыми активами

	0
	205.75

	000

	Расчеты по доходам от операций с биологическими активами

	0
	205.76

	000

	Расчеты по прочим доходам

	0
	205.80

	000

	Расчеты по невыясненным поступлениям

	0
	205.81

	000

	Расчеты по иным доходам

	0
	205.89

	000

	Расчеты по выданным авансам

	0
	206.00

	000

	Расчеты по авансам по работам, услугам

	0
	206.20

	000

	Расчеты по авансам по услугам связи

	0
	206.21

	000

	Расчеты по авансам по транспортным услугам

	0
	206.22

	000

	Расчеты по авансам по коммунальным услугам

	0
	206.23

	000

	Расчеты по авансам по арендной плате за пользование имуществом

	0
	206.24

	000

	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества

	0
	206.25

	000

	Расчеты по авансам по прочим работам, услугам

	0
	206.26

	000

	Расчеты по авансам по страхованию

	0
	206.27

	000

	Расчеты по авансам по услугам, работам для целей капитальных вложений

	0
	206.28

	000

	Расчеты по авансам по арендной плате за пользование земельными участками и другими обособленными природными объектами

	0
	206.29

	000

	Расчеты по авансам по поступлению нефинансовых активов

	0
	206.30

	000

	Расчеты по авансам по приобретению основных средств

	0
	206.31

	000

	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов

	0
	206.34

	000

	Расчеты с подотчетными лицами

	0
	208.00

	000

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда

	0
	208.10

	000

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг

	0
	208.20

	000

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи

	0
	208.21

	000

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг

	0
	208.22

	000

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунальных услуг

	0
	208.23

	000

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества

	0
	208.25

	000

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг

	0
	208.26

	000

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате страхования

	0
	208.27

	000

	Расчеты с подотчетными лицами по поступлению нефинансовых активов

	0
	208.30

	000

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств

	0
	208.31

	000

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов

	0
	208.34

	000

	Расчеты с подотчетными лицами по прочим расходам

	0
	208.90

	000

	Расчеты по ущербу и иным доходам

	0
	209.00

	000

	Расчеты по компенсации затрат

	0
	209.30

	000

	Расчеты по штрафам, пеням, неустойкам, возмещениям ущерба

	0
	209.40

	000

	Расчеты по иным доходам

	0
	209.80

	000

	Прочие расчеты с дебиторами

	0
	210.00

	000

	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет

	0
	210.02

	000

	Расчеты с прочими дебиторами

	0
	210.05

	000

	Расчеты с учредителем

	0
	210.06

	000

	Расчеты по принятым обязательствам

	0
	302.00

	000

	Расчеты по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда

	0
	302.10

	000

	Расчеты по заработной плате

	0
	302.11

	000

	Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме

	0
	302.12

	000

	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда

	0
	302.13

	000

	Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме

	0
	302.14

	000

	Расчеты по работам, услугам

	0
	302.20

	000

	Расчеты по услугам связи

	0
	302.21

	000

	Расчеты по транспортным услугам

	0
	302.22

	000

	Расчеты по коммунальным услугам

	0
	302.23

	000

	Расчеты по арендной плате за пользование имуществом

	0
	302.24

	000

	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества

	0
	302.25

	000

	Расчеты по прочим работам, услугам

	0
	302.26

	000

	Расчеты по страхованию

	0
	302.27

	000

	Расчеты по услугам, работам для целей капитальных вложений

	0
	302.28

	000

	Расчеты по арендной плате за пользование земельными участками и другими обособленными природными объектами

	0
	302.29

	000

	Расчеты по поступлению нефинансовых активов

	0
	302.30

	000

	Расчеты по приобретению основных средств

	0
	302.31

	000

	Расчеты по приобретению нематериальных активов

	0
	302.32

	000

	Расчеты по приобретению непроизведенных активов

	0
	302.33

	000

	Расчеты по приобретению материальных запасов

	0
	302.34

	000

	Расчеты по приобретению биологических активов

	0
	302.36

	000

	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера организациям

	0
	302.40

	000

	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера государственным (муниципальным) учреждениям

	0
	302.41

	000

	Расчеты по безвозмездным перечислениям бюджетам

	0
	302.50

	000

	Расчеты по перечислениям текущего характера другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

	0
	302.51

	000

	Расчеты по социальному обеспечению

	0
	302.60

	000

	Расчеты по прочим расходам

	0
	302.90

	000

	Расчеты по штрафам за нарушение условий контрактов (договоров)

	0
	302.93

	000

	Расчеты по другим экономическим санкциям

	0
	302.95

	000

	Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам

	0
	302.96

	000

	Расчеты по иным выплатам текущего характера организациям

	0
	302.97

	000

	Расчеты по иным выплатам капитального характера физическим лицам

	0
	302.98

	000

	Расчеты по иным выплатам капитального характера организациям

	0
	302.99

	000

	Расчеты по покрытию расходов (убытков) по договору простого товарищества

	0
	302.9T

	000

	Расчеты по платежам в бюджеты

	0
	303.00

	000

	Расчеты по налогу на доходы физических лиц

	0
	303.01

	000

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством

	0
	303.02

	000

	Расчеты по налогу на прибыль организаций

	0
	303.03

	000

	Расчеты по налогу на добавленную стоимость

	0
	303.04

	000

	Расчеты по прочим платежам в бюджет

	0
	303.05

	000

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

	0
	303.06

	000

	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС

	0
	303.07

	000

	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в территориальный ФОМС

	0
	303.08

	000

	Расчеты по дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование

	0
	303.09

	000

	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

	0
	303.10

	000

	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии

	0
	303.11

	000

	Расчеты по налогу на имущество организаций

	0
	303.12

	000

	Расчеты по земельному налогу

	0
	303.13

	000

	Расчеты по единому налоговому платежу

	0
	303.14

	000

	Расчеты по единому страховому тарифу

	0
	303.15

	000

	Прочие расчеты с кредиторами

	0
	304.00

	000

	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда

	0
	304.03

	000

	Внутриведомственные расчеты

	0
	304.04

	000

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом

	0
	304.05

	000

	Финансовый результат экономического субъекта

	0
	401.00

	000

	Доходы текущего финансового года

	0
	401.10

	000

	Расходы текущего финансового года

	0
	401.20

	000

	Финансовый результат прошлых отчетных периодов

	0
	401.30

	000

	Доходы будущих периодов

	0
	401.40

	000

	Доходы будущих периодов к признанию в текущем году

	0
	401.41

	000

	Доходы будущих периодов к признанию в очередные года

	0
	401.49

	000

	Расходы будущих периодов

	0
	401.50

	000

	Резервы предстоящих расходов

	0
	401.60

	000

	Лимиты бюджетных обязательств

	0
	501.00

	000

	Лимиты бюджетных обязательств текущего года

	0
	501.10

	000

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств

	0
	501.11

	000

	Лимиты бюджетных обязательств к распределению

	0
	501.12

	000

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств

	0
	501.13

	000

	Переданные лимиты бюджетных обязательств

	0
	501.14

	000

	Полученные лимиты бюджетных обязательств

	0
	501.15

	000

	Лимиты бюджетных обязательств в пути

	0
	501.16

	000

	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств

	0
	501.19

	000

	Лимиты бюджетных обязательств очередного года

	0
	501.20

	000

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств

	0
	501.21

	000

	Лимиты бюджетных обязательств к распределению

	0
	501.22

	000

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств

	0
	501.23

	000

	Переданные лимиты бюджетных обязательств

	0
	501.24

	000

	Полученные лимиты бюджетных обязательств

	0
	501.25

	000

	Лимиты бюджетных обязательств в пути

	0
	501.26

	000

	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств

	0
	501.29

	000

	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)

	0
	501.30

	000

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств

	0
	501.31

	000

	Лимиты бюджетных обязательств к распределению

	0
	501.32

	000

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств

	0
	501.33

	000

	Переданные лимиты бюджетных обязательств

	0
	501.34

	000

	Полученные лимиты бюджетных обязательств

	0
	501.35

	000

	Лимиты бюджетных обязательств в пути

	0
	501.36

	000

	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств

	0
	501.39

	000

	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за очередным

	0
	501.40

	000

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств

	0
	501.41

	000

	Лимиты бюджетных обязательств к распределению

	0
	501.42

	000

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств

	0
	501.43

	000

	Переданные лимиты бюджетных обязательств

	0
	501.44

	000

	Полученные лимиты бюджетных обязательств

	0
	501.45

	000

	Лимиты бюджетных обязательств в пути

	0
	501.46

	000

	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств

	0
	501.49

	000

	Лимиты бюджетных обязательств на иные очередные годы (за пределами планового периода)

	0
	501.90

	000

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств

	0
	501.91

	000

	Лимиты бюджетных обязательств к распределению

	0
	501.92

	000

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств

	0
	501.93

	000

	Переданные лимиты бюджетных обязательств

	0
	501.94

	000

	Полученные лимиты бюджетных обязательств

	0
	501.95

	000

	Лимиты бюджетных обязательств в пути

	0
	501.96

	000

	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств

	0
	501.99

	000

	Обязательства

	0
	502.00

	000

	Обязательства текущего финансового года

	0
	502.10

	000

	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	0
	502.11

	000

	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	0
	502.12

	000

	Исполненные денежные обязательства на текущий финансовый год

	0
	502.15

	000

	Принимаемые обязательства на текущий финансовый год

	0
	502.17

	000

	Отложенные обязательства текущего финансового года

	0
	502.19

	000

	Обязательства первого года, следующего за текущим (очередного финансового года)

	0
	502.20

	000

	Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)

	0
	502.21

	000

	Принятые денежные обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)

	0
	502.22

	000

	Исполненные денежные обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)

	0
	502.25

	000

	Принимаемые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)

	0
	502.27

	000

	Отложенные обязательства первого года, следующего за текущим (очередного финансового года)

	0
	502.29

	000

	Обязательства второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)

	0
	502.30

	000

	Принятые обязательства на второй год, следующий за текущим (на первый год, следующий за очередным)

	0
	502.31

	000

	Принятые денежные обязательства на второй год, следующий за текущим (на первый год, следующий за очередным)

	0
	502.32

	000

	Исполненные денежные обязательства на второй год, следующий за текущим (на первый год, следующий за очередным)

	0
	502.35

	000

	Принимаемые обязательства на второй год, следующий за текущим (на первый год, следующий за очередным)

	0
	502.37

	000

	Отложенные обязательства второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)

	0
	502.39

	000

	Обязательства второго года, следующего за очередным

	0
	502.40

	000

	Принятые обязательства на второй год, следующий за очередным

	0
	502.41

	000

	Принятые денежные обязательства на второй год, следующий за очередным

	0
	502.42

	000

	Исполненные денежные обязательства на второй год, следующий за очередным

	0
	502.45

	000

	Принимаемые обязательства на второй год, следующий за очередным

	0
	502.47

	000

	Отложенные обязательства второго года, следующего за очередным

	0
	502.49

	000

	Обязательства на иные очередные годы (за пределами планового периода)

	0
	502.90

	000

	Принятые обязательства на на иные очередные годы (за пределами планового периода)

	0
	502.91

	000

	Принятые денежные обязательства на на иные очередные годы (за пределами планового периода)

	0
	502.92

	000

	Исполненные денежные обязательства на на иные очередные годы (за пределами планового периода)

	0
	502.95

	000

	Принимаемые обязательства на на иные очередные годы (за пределами планового периода)

	0
	502.97

	000

	Отложенные обязательства на иные очередные годы (за пределами планового периода)

	0
	502.99

	000

	Бюджетные ассигнования

	0
	503.00

	000

	Бюджетные ассигнования текущего финансового года

	0
	503.10

	000

	Доведенные бюджетные ассигнования

	0
	503.11

	000

	Бюджетные ассигнования к распределению

	0
	503.12

	000

	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам

	0
	503.13

	000

	Переданные бюджетные ассигнования

	0
	503.14

	000

	Полученные бюджетные ассигнования

	0
	503.15

	000

	Бюджетные ассигнования в пути

	0
	503.16

	000

	Утвержденные бюджетные ассигнования

	0
	503.19

	000

	Бюджетные ассигнования первого года, следующего за текущим (очередного финансового года)

	0
	503.20

	000

	Доведенные бюджетные ассигнования

	0
	503.21

	000

	Бюджетные ассигнования к распределению

	0
	503.22

	000

	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам

	0
	503.23

	000

	Переданные бюджетные ассигнования

	0
	503.24

	000

	Полученные бюджетные ассигнования

	0
	503.25

	000

	Бюджетные ассигнования в пути

	0
	503.26

	000

	Утвержденные бюджетные ассигнования

	0
	503.29

	000

	Бюджетные ассигнования второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)

	0
	503.30

	000

	Доведенные бюджетные ассигнования

	0
	503.31

	000

	Бюджетные ассигнования к распределению

	0
	503.32

	000

	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам

	0
	503.33

	000

	Переданные бюджетные ассигнования

	0
	503.34

	000

	Полученные бюджетные ассигнования

	0
	503.35

	000

	Бюджетные ассигнования в пути

	0
	503.36

	000

	Утвержденные бюджетные ассигнования

	0
	503.39

	000

	Бюджетные ассигнования второго года, следующего за очередным

	0
	503.40

	000

	Доведенные бюджетные ассигнования

	0
	503.41

	000

	Бюджетные ассигнования к распределению

	0
	503.42

	000

	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам

	0
	503.43

	000

	Переданные бюджетные ассигнования

	0
	503.44

	000

	Полученные бюджетные ассигнования

	0
	503.45

	000

	Бюджетные ассигнования в пути

	0
	503.46

	000

	Утвержденные бюджетные ассигнования

	0
	503.49

	000

	Бюджетные ассигнования на иные очередные годы (за пределами планового периода)

	0
	503.90

	000

	Доведенные бюджетные ассигнования

	0
	503.91

	000

	Бюджетные ассигнования к распределению

	0
	503.92

	000

	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам

	0
	503.93

	000

	Переданные бюджетные ассигнования

	0
	503.94

	000

	Полученные бюджетные ассигнования

	0
	503.95

	000

	Бюджетные ассигнования в пути

	0
	503.96

	000

	Утвержденные бюджетные ассигнования

	0
	503.99

	000

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения

	0
	504.00

	000

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения текущего финансового года

	0
	504.10

	000

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям)

	0
	504.11

	000

	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	0
	504.12

	000

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения очередного финансового года

	0
	504.20

	000

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям)

	0
	504.21

	000

	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	0
	504.22

	000

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения на второй год, следующий за текущим (первый год, следующий за очередным)

	0
	504.30

	000

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям)

	0
	504.31

	000

	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	0
	504.32

	000

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения на второй год, следующий за очередным

	0
	504.40

	000

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям)

	0
	504.41

	000

	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	0
	504.42

	000

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения на иные очередные годы (за пределами планового периода)

	0
	504.90

	000

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям)

	0
	504.91

	000

	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	0
	504.92

	000

	Право на принятие обязательств

	0
	506.00

	000

	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	0
	506.10

	000

	Право на принятие обязательств на очередной финансовый год

	0
	506.20

	000

	Право на принятие обязательств на второй год, следующий за текущим (первый, следующий за очередным)

	0
	506.30

	000

	Право на принятие обязательств на второй год, следующий за очередным

	0
	506.40

	000

	Право на принятие обязательств на иные очередные годы (за пределами планового периода)

	0
	506.90

	000

	Утвержденный объем финансового обеспечения

	0
	507.00

	000

	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год

	0
	507.10

	000

	Утвержденный объем финансового обеспечения на очередной финансовый год

	0
	507.20

	000

	Утвержденный объем финансового обеспечения на второй год, следующий за текущим (на первый, следующий за очередным)

	0
	507.30

	000

	Утвержденный объем финансового обеспечения на второй год, следующий за очередным

	0
	507.40

	000

	Утвержденный объем финансового обеспечения на иные очередные годы (за пределами планового периода)

	0
	507.90

	000

	Получено финансового обеспечения

	0
	508.00

	000

	Получено финансового обеспечения текущего финн. года

	0
	508.10

	000

	Получено финансового обеспечения на очередной финансовый год

	0
	508.20

	000

	Получено финансового обеспечения на второй год, следующий за текущим (первый год, следующий за очередным)

	0
	508.30

	000

	Получено финансового обеспечения на второй год, следующий за очередным

	0
	508.40

	000

	Получено финансового обеспечения на иные годы (за пределами планового периода)

	0
	508.90

	000

				
	Забалансовые счета

			
	Наименование счета
		№ счета
	
	Имущество, полученное в пользование

		01

	
	Материальные ценности на хранении

		02

	
	Бланки строгой отчетности

		03

	
	Сомнительная задолженность

		04

	
	Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению

		05

	
	Задолженность учащихся и студентов за невозвращенные материальные ценности

		06

	
	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры

		07

	
	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных

		09

	
	Обеспечение исполнения обязательств

		10

	
	Поступления денежных средств

		17

	
	Выбытия денежных средств со счетов учреждения

		18

	
	Невыясненные поступления прошлых лет

		19

	
	Задолженность, невостребованная кредиторами

		20

	
	Основные средства в эксплуатации

		21

	
	Нефинансовые активы, переданные в доверительное управление

		24

	
	Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)

		25

	
	Имущество, переданное в безвозмездное пользование

		26

	

	
	
	


Приложение №    2
к Положению об учетной политике

МБУК «Золотаревский сельский дом культуры»
Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете

	№ п/п
	Наименование первичных документов
	Сотрудник, предоставляющий документ
	Срок предоставления

	1
	Учет материальных запасов:

Поступление материальных запасов:

-накладные, товарные чеки

Выбытие материальных запасов:

-Путевые листы
	Шеина О.А.
Тищенко Н.А.

Павлова А.Н.
Соловьева Л.А.
Легезина О.М.
Шеина О.А. 
	При безналичном расчете – день поступления товара;

При расчете наличными – в течении 10 дней с момента получения средств под отчет

Ежедневно



	2
	Учет расчетов с подотчетными лицами по командировочным расходам:

- командировочное удостоверение

-служебное задание

-проездные документы 

-счета за проживание


	Все сотрудники
	Не более 3-х дней с момента окончания командировки



	3
	Учет первичных документов по выплате заработной платы сотрудникам:

-расчетно-платежные ведомости

- расчетные листки
	Главный бухгалтер
	3, 18 числа каждого месяца



	4
	Табель учета рабочего времени
	Главный бухгалтер
	Ежемесячно 


Приложение №    3
к Положению об учетной политике

МБУК «Золотаревский сельский дом культуры»
Порядок определения справедливой стоимости арендной платы за безвозмездное пользование муниципальным имуществом 
и договоров аренды на льготных условиях.

1. Определение размера справедливой стоимости объектов учета аренды, возникающих в рамках и договоров безвозмездного пользования недвижимым муниципальным имуществом и договоров аренды на льготных условиях осуществляется в соответствии с Приказом Минфина России от 31 декабря 2016 года № 258н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Аренда».

·  Размер справедливой стоимости объектов учета аренды, возникающих в рамках договоров безвозмездного пользования муниципальным имуществом определяется по формуле:


С = Ар / 365 х Кд, где:


С - справедливая стоимость (руб.);


Ар – рыночная стоимость годовой арендной платы (руб.);


Кд – количество календарных дней с даты классификации объекта учета аренды до дня окончания срока действия договора.

· Размер справедливой стоимости объектов учета аренды, возникающих в рамках договоров аренды, заключенных на льготных условиях определяется по формуле:
С = Ал / 365 х Кд, где:


С - справедливая стоимость (руб.);

Ал – величина годовой арендной платы, которая бы применялась, если бы договор был заключен без каких-либо льгот (руб.);

Кд – количество календарных дней с даты классификации объекта учета аренды до дня окончания срока действия договора. 

          В случае если, срок действия договора не определен, либо договор заключен бессрочно, величина Кд рассчитывается с учетом бюджетного цикла – 3 года. 

Таким образом, Кд = количество календарных дней с даты классификации объекта учета аренды до дня окончания 3-х летнего бюджетного цикла.

2. Определение размера справедливой стоимости объектов учета аренды, возникающих в рамках и договоров безвозмездного пользования движимым муниципальным имуществом и договоров аренды на льготных условиях определяется по следующему алгоритму:
Ап = СТб * На * Кдох * Кинф Ап – размер ежемесячной арендной платы;

СТб- балансовая стоимость движимого имущества;

На – ежемесячная норма амортизационных отчислений, %;

Кдох – коэффициент доходности, принимается 1,0 при нулевой остаточной стоимости, и 1.2 при наличии остаточной стоимости;

Кинф – коэффициент инфляции.

На = ((1: (Спи * 12 месяцев) * 100 %)

Спи – срок полезного использования.

· В случаях, когда объектом учета аренды является движимое имущество, расчет справедливой стоимости производится в отношении каждой единицы движимого имущества.

Для определения справедливой стоимости арендной платы за безвозмездное пользование муниципальным имуществом, комиссией по поступлению и выбытию нефинансовых активов проводится оценка возможной стоимости арендной платы на основании:

· данных об оценки неналогового потенциала от сдачи в аренду муниципального имущества предоставленных отделом имущественных отношений Семикаракорского района Ростовской области – расчет доходов от сдачи в аренду имущества (если таковые имеются);

· данных о рыночной стоимости арендуемого имущества в Ростовской области, полученных из иных источников (средства массовой информации, интернет и т.д.)
    На основании протокола заседания комиссии издается распоряжение об установлении справедливой стоимости арендной платы за безвозмездное пользование муниципальным имуществом в котором отражается сумма арендной платы в год. 

    Главным бухгалтером учреждения принимается данная арендная плата к бухгалтерскому учету и учитывается, как упущенная выгода, а так же оповещаются  организации которым предоставляется безвозмездное пользование муниципальным имуществом о справедливой стоимости арендной платы

      В случаях, не предусмотренных настоящим Положением необходимо руководствоваться действующим законодательством.

Приложение №   4
к Положению об учетной политике

МБУК «Золотаревский сельский дом культуры»
Порядок принятия бюджетных обязательств
 

1. Бюджетные обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимаются к учету в пределах утвержденных плановых назначений.

  

Принятие бюджетных обязательств осуществляется с применение следующих счетов бухгалтерского учета Дт 0.501.13.000 Кт 0.502.11.000

 

2. Денежные обязательства отражаются в учете не ранее принятия 

расходных обязательств.

Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение. Принятия денежных обязательств осуществляется с применение следующих счетов бухгалтерского учета Дт 0.502.11.000 Кт 0.502.12.000

 

    Приложение №    5
к Положению об учетной политике

МБУК «Золотаревский сельский дом культуры»
 

Номера журналов операций

 

	Номер журнала
	Наименование журнала

	1
	Журнал операций по счету «Касса»

	2
	Журнал операций с безналичными денежными средствами

	3
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

	4
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

	5
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

	6
	Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям

	7
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

	8
	Журнал по прочим операциям

	9
	Журнал по санкционированию


    Приложение №    6
к Положению об учетной политике

МБУК «Золотаревский сельский дом культуры»
Порядок и график проведения  инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств.
 

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств учреждения, сроки ее проведения, перечень активов и обязательств, проверяемых при проведении инвентаризации.

1.2. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его 
местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств учреждения. Инвентаризацию имущества, переданного в аренду (безвозмездное пользование), проводит арендатор (ссудополучатель). Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе материально-ответственных лиц.

1.3. Основными целями инвентаризации являются:

– выявление фактического наличия имущества;

– сопоставление фактического наличия с данными бухгалтерского учета;

– проверка полноты отражения в учете финансовых активов и обязательств (выявление неучтенных объектов, недостач);

– документальное подтверждение наличия имущества и обязательств;

– определение фактического состояния имущества и его оценка.

1.4. Проведение инвентаризации обязательно:

– перед составлением годовой отчетности;

– при смене материально-ответственных лиц;

– при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества (немедленно по установлении таких фактов);

– в случае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных ситуаций, вызванных 
экстремальными условиями (сразу же по окончании пожара или стихийного бедствия);

– при реорганизации, изменении типа учреждения или ликвидации учреждения;

– в других случаях, предусмотренных действующим законодательством.

2. Порядок и сроки проведения инвентаризации

 

2.1. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Графике проведения инвентаризации. Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может осуществлять и внеплановые сплошные инвентаризации товарно-материальных ценностей. Внеплановые инвентаризации проводятся на основании приказа руководителя.

2.2. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии надлежит получить приходные и расходные документы или отчеты о движении материальных ценностей и денежных средств, не сданные и не учтенные бухгалтерией на момент проведения инвентаризации.

2.3. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера.

2.4. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии материально-ответственных лиц.

2.5. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных запасов и другого имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации.

2.6. Если материально ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, они должны заявить об этом председателю инвентаризационной комиссии. Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае их подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установленном порядке.

2.7. Особенности проведения инвентаризации финансовых активов и обязательств.

2.7.1. Инвентаризация финансовых активов и обязательств проводится по выпискам Казначейства России (банка), актам сверки расчетов с дебиторами и кредиторами.

2.7.2. Инвентаризация наличных денежных средств, денежных документов и бланков строгой отчетности производится путем полного пересчета фактической наличности.

3. Оформление результатов инвентаризации

 

3.1. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми ее членами и материально-ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные ведомости), акты передаются в бухгалтерию для выверки данных фактического наличия имущественно-материальных и других ценностей, финансовых активов и обязательств с данными бухгалтерского учета.

3.2. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) 
обобщаются в ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). 
Составляется акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Акт подписывается всеми членами инвентаризационной комиссии и утверждается руководителем учреждения.

3.3. После завершения инвентаризации выявленные расхождения (неучтенные объекты, недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости материалы направлены в судебные органы для предъявления гражданского иска.

3.4. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации – в годовом бухгалтерском отчете.

 

График проведения инвентаризации

	№
п/п
	Наименование объектов 
инвентаризации
	Сроки проведения 
инвентаризации
	Период проведения 
инвентаризации

	1
	Нефинансовые активы 
(основные средства, 
материальные запасы, 
нематериальные активы)
	Ежегодно
на 31 декабря
	Год

	2
	Финансовые активы 
(финансовые вложения, 
денежные средства на счетах, 
дебиторская задолженность)
	Ежегодно
на 31 декабря
	Год

	3
	Ревизия кассы, соблюдение 
порядка ведения кассовых 
операций
Проверка наличия, выдачи и 
списания бланков строгой 
отчетности
	Ежеквартально
на последний день 
отчетного 
квартала
	Квартал

	4
	Обязательства (кредиторская задолженность):
	
	

	
	
	
	

	
	– с организациями и 
учреждениями 
	Ежегодно
на 31 декабря
	Год

	5
	Внезапные инвентаризации всех видов имущества
	–
	При необходимости в 
соответствии с приказом 
руководителя или 
учредителя

	
	 
	 
	 

	
	
	
	


  Приложение №    7
к Положению об учетной политике

МБУК «Золотаревский сельский дом культуры»
Положение о внутреннем финансовом контроле
1. Общие положения
 

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством России (включая внутриведомственные нормативно-правовые акты) и Уставом учреждения. Положение устанавливает единые цели, правила и принципы проведения внутреннего финансового контроля учреждения.

 

1.2. Внутренний финансовый контроль направлен на:

· создание системы соблюдения законодательства России в сфере финансовой деятельности;

· повышение качества составления и достоверности бухгалтерской отчетности и ведения бухгалтерского учета;

1.3. Внутренний контроль в учреждении осуществляют:

· сотрудники организации;

· сторонние организации.

1.4. Целями внутреннего финансового контроля учреждения являются:

· подтверждение достоверности бухгалтерского учета и отчетности, соблюдения порядка ведения учета методологии и стандартам бухгалтерского учета, установленным Минфином России;

·  соблюдение другого действующего законодательства России, регулирующего порядок ведения учета;

· подготовка предложений по повышению экономности и результативности использования средств учреждения.

1.5. Основные задачи внутреннего контроля:

· установление соответствия проводимых финансовых операций и их отражение в бухгалтерском учете и отчетности требованиям законодательства;

· установление соответствия осуществляемых операций регламентам, полномочиям сотрудников;

· соблюдение установленных технологических процессов и операций при осуществлении деятельности;

· анализ системы внутреннего контроля учреждения, позволяющий выявить существенные аспекты, влияющие на ее эффективность.

1.6. Принципы внутреннего финансового контроля учреждения:

· принцип законности. Неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего контроля норм и правил, установленных законодательством России;

· принцип объективности. Внутренний контроль осуществляется с использованием фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством России, путем применения методов, обеспечивающих получение полной и достоверной информации;

· принцип независимости. Субъекты внутреннего контроля при выполнении своих функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля;

· принцип системности. Проведение контрольных мероприятий всех сторон деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре управления.

 

2. Система внутреннего контроля
 

2.1. Система внутреннего контроля обеспечивает:

· точность и полноту документации бухгалтерского учета;

· соблюдение требований законодательства;

· своевременность подготовки достоверной бухгалтерской (финансовой) отчетности;

· предотвращение ошибок и искажений;

· исполнение приказов и распоряжений руководителя учреждения;

· исполнение расходов согласно утвержденного плана финансово-хозяйственной деятельности;

· сохранность имущества учреждения.

2.2. В рамках внутреннего контроля проверяется правильность отражения совершаемых фактов хозяйственной жизни в соответствии с действующим законодательством России и иными нормативными актами учреждения.

 
2.3. При проведении внутреннего контроля проводятся: 

–  проверка документального оформления: 

– записи в регистрах бухгалтерского учета проводятся на основе первичных учетных документов (в том числе бухгалтерских справок);
– включение в бухгалтерскую (финансовую) отчетность существенных оценочных значений;

· подтверждение соответствия между объектами (документами) и их соответствия установленным требованиям; 

· соотнесение оплаты материальных активов с их поступлением в учреждении;

· санкционирование сделок и операций;

· сверка расчетов учреждения с поставщиками и покупателями и прочими дебиторами и кредиторами для подтверждения сумм дебиторской и кредиторской задолженности;

· сверка остатков по счетам бухгалтерского учета наличных денежных средств с остатками денежных средств по данным кассовой книги;

· разграничение полномочий и ротация обязанностей;

· процедуры контроля фактического наличия и состояния объектов (в том числе инвентаризация);

– обеспечение бесперебойного использования компьютерных программ (информационных систем); 

– логическая и арифметическая проверка данных в ходе обработки информации о фактах хозяйственной жизни. Исключается внесение исправлений в компьютерные программы (информационные системы) без документального оформления;

 

3. Организация внутреннего финансового контроля
 

3.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении подразделяется на предварительный, текущий и последующий.

3.1.1. Предварительный контроль осуществляется до начала совершения хозяйственной операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной является операция. 

Целью предварительного финансового контроля является предупреждение нарушений на стадии планирования расходов и заключения договоров. 

Предварительный контроль осуществляют руководитель учреждения,  главный бухгалтер.
В рамках предварительного внутреннего финансового контроля проводится:

· проверка плановых документов (расчетов потребности в денежных средствах) главным бухгалтером, их визирование, согласование и урегулирование разногласий;

· проверка законности и экономической обоснованности, визирование проектов договоров (контрактов), визирование договоров и прочих документов, из которых вытекают денежные обязательства;

· контроль за принятием обязательств учреждения в пределах утвержденных плановых назначений;

· проверка документов до совершения хозяйственных операций в соответствии с графиком документооборота, проверка расчетов перед выплатами;

· проверка бухгалтерской, финансовой, статистической, налоговой и другой отчетности до утверждения или подписания.

3.1.2. В рамках текущего внутреннего финансового контроля проводится:

· проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно-платежных ведомостей, платежных поручений, счетов и т. п.). Фактом контроля является разрешение документов к оплате;

· проверка первичных документов, отражающих факты хозяйственной жизни учреждения;

· проверка наличия денежных средств в кассе, в том числе контроль за соблюдением правил осуществления кассовых операций, оформления кассовых документов, установленного лимита кассы, хранением наличных денежных средств;

· проверка полноты оприходования полученных в банке наличных денежных средств;

· проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет наличных денежных средств и (или) оправдательных документов;

· контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности;

· сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость);

· проверка фактического наличия материальных средств;

· анализ главным бухгалтером журналов операций.

Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе.

Проверку первичных учетных документов проводит главный бухгалтер. В каждом документе проверяют:

· соответствие формы документа и хозяйственной операции;

· наличие обязательных реквизитов, если документ составлен не по унифицированной форме;

· правильность заполнения и наличие подписей.

3.1.3. Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных операций. Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, проведения инвентаризаций и иных необходимых процедур. 

Целью последующего внутреннего финансового контроля является обнаружение фактов незаконного, нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и вскрытие причин нарушений.

В рамках последующего внутреннего финансового контроля проводятся:

· проверка наличия имущества учреждения, в том числе: инвентаризация, внезапная проверка кассы;

· анализ исполнения плановых документов;

· проверка поступления, наличия и использования денежных средств в учреждении;

· соблюдение норм расхода материальных запасов;

· проверка достоверности отражения операций в учете и отчетности администрации.

Последующий контроль включает: 

· объект проверки; 

· период, за который проводится проверка; 

· срок проведения проверки; 

· ответственных исполнителей. 

Объектами плановой проверки являются:

· соблюдение законодательства России, регулирующего порядок ведения бухгалтерского учета и норм учетной политики;

· правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в бухгалтерском учете;

· полнота и правильность документального оформления операций;

· своевременность и полнота проведения инвентаризаций;

· достоверность отчетности.

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в отношении которых есть информация о возможных нарушениях.

 

3.2. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по их устранению и недопущению в дальнейшем.

  

4. Заключительные положения
 Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются руководителем учреждения.

Приложение №    8
к Положению об учетной политике

МБУК «Золотаревский сельский дом культуры»
Порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской (финансовой) отчетности событий после отчетной даты
 

1. В данные бухгалтерского учета за отчетный период включается информация о событиях после отчетной даты – существенных фактах хозяйственной жизни, которые оказали (могут оказать) влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности учреждения и произошли в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности (далее – События).

Факт хозяйственной жизни признается существенным, если без знания о нем пользователи отчетности не могут достоверно оценить финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения. Главный бухгалтер учреждения самостоятельно принимает решение о существенности фактов хозяйственной жизни.

 

2. Событиями после отчетной даты признаются:

События, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия администрации:

– получение свидетельства о получении (прекращении) права на имущество, в случае когда документы на регистрацию были поданы в отчетном году, а свидетельство получено в следующем;

– ликвидация дебитора (кредитора), объявление его банкротом, что влечет последующее списание дебиторской (кредиторской) задолженности;

– признание неплатежеспособным физического лица, являющегося дебитором учреждения, или его смерть;

– признание факта смерти физического лица, перед которым учреждение имеет кредиторскую задолженность;

– обнаружение бухгалтерской ошибки, нарушений законодательства, которые влекут искажение отчетности;

– возникновение обязательств или денежных прав, связанных с завершением судебного производства;

– получение документов оплаты после сдачи отчетности за текущий отчетный период.

2.2. Другие события, которые подтверждают условия хозяйственной деятельности, существовавшие на отчетную дату, или указывают на обстоятельства, существовавшие на отчетную дату; события, которые свидетельствуют о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях администрации:

– изменение кадастровой стоимости нефинансовых активов;

– поступление и выбытие активов, в том числе по результатам инвентаризации перед годовой отчетностью;

– пожар, авария, стихийное бедствие, другая чрезвычайная ситуация, из-за которой уничтожена значительная часть имущества учреждения;
     –изменение величины активов и (или) обязательств, произошедшее в результате изменения после отчетной даты курсов иностранных валют;
    – начало судебного производства, связанного исключительно с событиями, произошедшими после отчетной даты.

 

3. Событие отражается в учете и отчетности за отчетный период в следующем порядке.

 

3.1. Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на отчетную дату, отражается в учете отчетного периода. При этом делается бухгалтерская запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете.

События отражаются в регистрах бухгалтерского учета в последний день отчетного периода до заключительных операций по закрытию счетов. Данные бухгалтерского учета отражаются в соответствующих формах отчетности с учетом событий после отчетной даты.

В разделе 5 текстовой части пояснительной записки раскрывается информация о Событии и его оценке в денежном выражении.

 

3.2. Событие, свидетельствующего о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, отражается в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным. Аналогичным образом отражается событие, которое не отражено в учете и отчетности отчетного периода из-за соблюдения сроков представления отчетности или из-за позднего поступления первичных учетных документов. Датой обнаружения такового события.  При этом информация о таком событии и его денежная оценка приводятся в разделе 5 текстовой части пояснительной записки.

Приложение №    9
к Положению об учетной политике

МБУК «Золотаревский сельский дом культуры»
 

Перечень лиц, имеющих право подписи первичных документов

 

	№ 
п/п
	Должность, Ф. И. О.
	Наименование 
документов

	Право первой подписи

	1
	Руководитель МБУК «Золотаревский сельский дом культуры»
	Все документы

	Право второй подписи

	1
	Главный бухгалтер
	Платежные документы


Приложение №    10
к Положению об учетной политике

МБУК «Золотаревский сельский дом культуры»
Положение о служебных командировках сотрудников МБУК «Золотаревский сельский дом культуры»
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии  со статьями 5 и 168 Трудового кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 13.10.2008 № 749 «Об особенностях направления работников в служебные командировки», определяет особенности порядка направления в служебные командировки как на территории России сотрудников МБУК «Золотаревский сельский дом культуры».

1.2. Служебная командировка – поездка сотрудника по приказу руководителя учреждения на определенный срок для выполнения служебного поручения вне места постоянной работы.

1.3. Настоящее Положение распространяется на всех сотрудников учреждения включая руководителя.
1.4. К служебным командировкам не относятся:

служебные поездки сотрудников, должностные обязанности которых предполагают разъездной характер работы, если иное не предусмотрено локальными или нормативно-правовыми актами;

поездки в местность, откуда сотрудник по условиям транспортного сообщения и характеру работы имеет возможность ежедневно возвращаться к местожительству;

выезды по личным вопросам (без производственной необходимости, соответствующего договора или вызова приглашающей стороны);

поступление на учебу и обучение на заочных отделениях образовательных учреждений высшего и дополнительного профессионального образования.

2. Срок и режим командировки

2.1. Срок командировки сотрудников определяется приказом руководителя с учетом объема, сложности и других особенностей служебного поручения.

2.2. Фактический срок пребывания сотрудника в месте командирования определяется по проездным документам, представляемым сотрудником по возвращении из служебной командировки. 

2.3. Днем выезда в командировку считается дата отправления поезда, самолета, автобуса или другого транспортного средства от места постоянной работы командированного, а днем приезда – дата прибытия транспортного средства в место постоянной работы. При отправлении транспортного средства до 24 часов включительно днем отъезда в командировку считаются текущие сутки, а с 00 часов и позднее – последующие сутки.

2.4. Явка сотрудника на работу в день выезда в командировку или в день приезда из командировки решается по договоренности с руководителем учреждения.

2.5. В случае наступления в период командировки временной нетрудоспособности сотрудник обязан незамедлительно уведомить о таких обстоятельствах работодателя.

Временная нетрудоспособность командированного сотрудника, а также невозможность по состоянию здоровья вернуться к месту постоянного жительства подлежат удостоверению надлежаще оформленными документами соответствующих государственных (муниципальных) либо иных медицинских организаций, имеющих лицензию (сертификацию) на оказание медицинских услуг. За период временной нетрудоспособности командированному работнику выплачивается на общих основаниях пособие по временной нетрудоспособности.

3. Документальное оформление служебной командировки

3.1. Основанием для направления сотрудника в служебную командировку является приказ о направлении в командировку, оформляемое в произвольном виде.

3.2. Информация о командировании сотрудника вносится в журнал регистрации отпусков, командировок.         

4. Командировочные расходы

4.1. Сотруднику, направленному в служебную командировку, гарантируется сохранение должности и выплаты денежного содержания за время нахождения в служебной командировке.

 4.2. Сотруднику, направленному в командировку на территории России возмещаются следующие расходы:

по найму жилого помещения;

на проезд до места назначения и обратно;

суточные;

фактически произведенные с разрешения или ведома работодателя и документально подтвержденные

на провоз багажа;

на служебные телефонные переговоры;

4.3. За каждый день нахождения в командировке, включая выходные и нерабочие праздничные дни, а также за дни нахождения в пути, в том числе за время вынужденной остановки в пути, работнику выплачиваются суточные.

Если работник может ежедневно возвращаться домой, то суточные не выплачиваются.

Сотрудникам при направлении в служебные командировки на территории Российской Федерации выплата суточных производится в размере 100 рублей.

4.4. Расходы по проезду к месту командировки и обратно к месту постоянной работы возмещаются командированному сотруднику в размере стоимости проезда воздушным, железнодорожным, водным и автомобильным транспортом общего пользования, включая страховые платежи по государственному обязательному страхованию пассажиров на транспорте, оплату услуг по предварительной продаже проездных билетов, расходы на пользование в поездах постельными принадлежностями.

4.5. Возмещение расходов на перевозку багажа весом свыше установленных транспортными предприятиями предельных норм не производится.

4.6. Сотруднику возмещаются расходы на служебные телефонные переговоры при предоставлении документов, подтверждающих произведенные расходы.

 4.7. Сотруднику возмещаются фактические расходы по бронированию и найму жилого помещения, подтвержденные соответствующими документами, но не более 1000,00 руб. в сутки.

При непредставлении документов, подтверждающих оплату расходов по найму жилого помещения, расходы не  выплачиваются.

Расходы по найму жилого помещения возмещаются за каждые сутки нахождения в пункте служебной командировки со дня прибытия командированного в пункт назначения и по день выезда из него.

4.8. За время задержки в пути без уважительных причин сотруднику не выплачиваются заработная плата, суточные, а также не возмещаются расходы по найму жилого помещения и другие расходы.

5. Порядок представления отчетности, связанной с направлением сотрудников в служебные командировки

5.1. В течение трех рабочих дней со дня возвращения из служебной командировки сотрудник обязан представить руководителю учреждения заявление о возмещении расходов при нахождении в служебной командировке вместе с авансовым отчетом и  документами, подтверждающими  размер произведенных расходов, с указанием формы их оплаты (наличными, чеком, кредитной картой, безналичным перерасчетом).

5.2. К авансовому отчету прилагаются следующие документы:

документы, подтверждающие расходы по найму жилого помещения;

документы, подтверждающие расходы на проезд до места назначения и обратно;

документы, подтверждающие расходы на провоз багажа;

документы, подтверждающие стоимость служебных телефонных переговоров;

5.3. При непредставлении документов, подтверждающих оплату расходов по найму жилого помещения, суммы такой оплаты возмещаются в размерах, установленных пунктом 4.7 настоящего Положения.

5.4. При непредставлении документов, подтверждающих расходы на проезд до места назначения и обратно, расходы не выплачиваются.

5.5. При непредставлении документов, подтверждающих расходы на провоз багажа,  расходы не выплачиваются.

5.6. При отсутствии документов, подтверждающих стоимость служебных телефонных переговоров, расходы не возмещаются.

Приложение №    11
к Положению об учетной политике

МБУК «Золотаревский сельский дом культуры»
Порядок формирования и использования резервов на  оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование

1. Общие положения
1.1. Настоящий порядок формирования резервов предстоящих расходов (далее также - Порядок формирования резервов) разработан в соответствии с приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению", а также с учетом приказа от 06.12.2010 N 162н "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению (далее - Инструкция N 162н).
1.2. Порядок формирования резервов устанавливает правила отражения в бухгалтерском учете учреждения информации о состоянии и движении сумм резервов предстоящих расходов в целях равномерного включения расходов на финансовый результат учреждения по обязательствам, не определенным по величине и (или) времени исполнения.

1.3. Одновременно с формированием резервов предстоящих расходов в учете отражается принятие учреждением обязательств в сумме сформированных резервов с применением счета 502 09 "Отложенные обязательства".

1.4. Величина резервов определяется соответствующим расчетом и является оценочным значением. Размер резервов не ограничен. Период, на который создается резерв, может быть ограничен только сроком исполнения обязательства, в отношении которого создан резерв.

2. Порядок определения сумм резервов предстоящих расходов и их отражения в бухгалтерском учете
2.1. Резерв на оплату отпусков за фактически отработанное время (компенсаций за неиспользованный отпуск).
2.1.1. Резерв на оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении работника учреждения, включая платежи на обязательное социальное страхование, начисляется (корректируется) на основании сведений кадровой службы о количестве дней отпуска, право на представление которого имеют работники за фактически отработанное время.

Резерв в части средств на предстоящую оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск определяется в следующем порядке:

Ротп = СрЗ х Кдо,

где

Ротп - резерв в части средств на предстоящую оплату отпусков;

СрЗ - средний дневной заработок для расчета резерва;

Кдо - количество дней отпуска всем работникам на отчетную дату, указанное в сведениях кадровой службы.

При этом средний дневной заработок для расчета резерва определяется по формуле:

СрЗ = СУМотп : Копл,

где

СУМотп - сумма среднего заработка за отпуск, начисленная по всем работникам за год.
Копл - количество оплаченных дней отпуска всем работникам за год.

2.1.2. Резерв в части платежей на обязательное социальное страхование рассчитывается исходя из суммы, резервируемой на непосредственную оплату отпусков, а также действующих тарифов страховых взносов.

2.1.3. Начисление (корректировка) резерва на предстоящую оплату отпусков производится - ежегодно на отчетную дату.
В случае если на отчетную дату величина остатка резерва на оплату отпускных, включая платежи на обязательное социальное страхование, по данным бухгалтерского учета меньше, чем величина резерва, определенная по приведенной формуле, то резерв увеличивается на разницу между этими величинами. Доначисленная сумма резерва относится на расходы.
Если на отчетную дату величина остатка резерва на оплату отпускных работникам по данным бухгалтерского учета больше, чем величина резерва, определенная по приведенной формуле, то резерв уменьшается на разницу между этими величинами. Корректировка осуществляется способом "Красное сторно".
3. Учет и использование сумм резервов
3.1. Начисление (корректировка) резерва осуществляется в случае:

- полного использования начисленного резерва;

- принятия решения о реорганизации, ликвидации учреждения.

Корректировка резерва осуществляется путем сопоставления сумм резерва, начисленного на установленную дату, с остатком резерва на эту дату и соответствующего увеличения (уменьшения) резерва.

3.2. Резервы используются только на покрытие тех расходов, в отношении которых они были созданы.

3.3. Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, осуществляется за счет суммы созданного резерва.

Приложение №    12
к Положению об учетной политике

МБУК «Золотаревский сельский дом культуры»
Порядок передачи документов бухгалтерского учета и дел при смене руководителя, главного бухгалтера

1. Организация передачи документов и дел

1.1. Основанием для передачи документов и дел является прекращение полномочий руководителя, распоряжение об освобождении от должности главного бухгалтера.

1.2. При возникновении основания, названного в п. 1.1, издается распоряжение о передаче документов и дел. В нем указываются:

а) лицо, передающее документы и дела;

б) лицо, которому передаются документы и дела;

в) дата передачи документов и дел, время начала и предельный срок такой передачи;

г) состав комиссии, создаваемой для передачи документов и дел (далее - комиссия);

д) перечень имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации.

2. Порядок передачи документов и дел

2.1. Передача документов и дел начинается с проведения инвентаризации.

2.2. Инвентаризации подлежит все имущество, которое закреплено за лицом, передающим дела и документы.

2.3. Проведение инвентаризации и оформление ее результатов осуществляется в соответствии с Порядком проведения инвентаризации, приведенным в Приложении № 6 к Учетной политике.

2.4. Непосредственно при передаче дел и документов осуществляются следующие действия:

а) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует принимающему лицу все передаваемые документы, в том числе:

- учредительные, регистрационные и иные документы;

- лицензии, свидетельства, патенты и пр.;

- документы учетной политики;

- бюджетную и налоговую отчетность;

- регистры бухгалтерского учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций и пр.;

- регистры налогового учета;

- акты сверки расчетов с налоговыми органами, контрагентами;

- первичные (сводные) учетные документы;

- документы по инвентаризации имущества и обязательств, в том числе акты инвентаризации, инвентаризационные описи, сличительные ведомости;

- иные документы;

б) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует принимающему лицу всю информацию, которая имеется в электронном виде и подлежит передаче (бухгалтерские базы, пароли и иные средства доступа к необходимым для работы ресурсам и пр.);

в) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает принимающему лицу все электронные носители, необходимые для работы, в частности сертификаты электронной подписи, а также демонстрирует порядок их применения (если это не сделано ранее);

г) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает принимающему лицу ключи от сейфов, печати и штампы и т.д.;

д) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии доводит до принимающего лица информацию обо всех проблемах, нерешенных делах, возможных или имеющих место претензиях контролирующих органов и иных аналогичных вопросах;

е) при необходимости передающее лицо дает пояснения по любому из передаваемых (демонстрируемых в процессе передачи) документов, информации, предметов. Предоставление пояснений по любому вопросу принимающего лица и (или) члена комиссии обязательно.

2.5. По результатам передачи дел и документов составляется акт по форме, приведенной в приложении к настоящему Порядку.

2.6. В акте отражается каждое действие, осуществленное при передаче, а также все документы, которые были переданы (продемонстрированы) в процессе передачи.

2.7. В акте отражаются все существенные недостатки и нарушения в организации работы по ведению учета, выявленные в процессе передачи документов и дел.

2.8. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в учреждении.

      2.9. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – учредителю (руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й экземпляр – увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела, подписывается передающим лицом, принимающим лицом и всеми членами комиссии. Отказ от подписания акта не допускается.

2.8. Каждое из лиц, подписывающих акт, имеет право внести в него все дополнения (примечания), которые сочтет нужным, а также привести рекомендации и предложения. Все дополнения, примечания, рекомендации и предложения излагаются в самом акте, а при их значительном объеме - на отдельном листе. В последнем случае при подписании делается отметка "Дополнения (примечания, рекомендации, предложения) прилагаются".

Приложение к Порядку 
передачи документов 
бухгалтерского учета и дел
__________________________________________________________
(наименование организации)

АКТ

приема-передачи документов и дел
	(место подписания акта)
	"       "                       20   г.


Мы, нижеподписавшиеся:

(должность, Ф.И.О.)             - сдающий документы и дела,

(должность, Ф.И.О.)             - принимающий документы и дела,

члены комиссии, созданной - ( распоряжение, должность руководителя)     

(должность, Ф.И.О.)             - председатель комиссии,

(должность, Ф.И.О.)             - член комиссии,

(должность, Ф.И.О.)             - член комиссии,

представитель                        - (должность, Ф.И.О.)

составили настоящий акт о том, что

(должность, фамилия, инициалы сдающего в творительном падеже)

(должность, фамилия, инициалы принимающего в дательном падеже)

переданы:

1.Следующие документы и сведения:
	№ п/п
	Описание переданных документов и сведений
	Количество

	1
	 
	 

	2
	 
	 


2. Следующая информация в электронном виде:
	 № п/п
	Описание переданной информации 

в электронном виде
	Количество

	1
	 
	 

	2
	 
	 


3. Следующие электронные носители, необходимые для работы:

	№ п/п
	Описание электронных носителей
	Количество

	1
	 
	 

	2
	 
	 


4. Ключи от сейфов: (точное описание сейфов и мест их расположения).

5. Следующие печати и штампы: 

	№ п/п
	Описание печатей и штампов
	Количество

	1
	 
	 

	2
	 
	 


Доведена следующая информация о проблемах, нерешенных делах, возможных или имеющих место претензиях контролирующих органов и иных аналогичных вопросах:  _____________________________________ .
В процессе передачи документов и дел выявлены следующие существенные недостатки и нарушения в организации работы по ведению учета: _________________________________________________________ .
Передающим лицом даны следующие пояснения: __________________ .
Дополнения (примечания, рекомендации, предложения): ___________ .
Приложения к акту:

1.                                                                                                                                   2.                                                                                                                                    

Подписи лиц, составивших акт:

Передал:___________________________________________

                        (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    

Принял:___________________________________________

                   (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    

Председатель комиссии:______________________________________

                                                        (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    

Члены комиссии:____________________________________________

                                            (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    


____________________________________________________________

                                                        (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    

Представитель:_____________________________________________

                                           (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    

Оборот последнего листа

В настоящем акте пронумеровано, прошнуровано и заверено печатью                      листов.

___________________________________________________________

    (должность председателя комиссии)             (подпись)               (фамилия, инициалы)    

"        "                        20     г.

М.П.

